


4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

3132 2969 1025 2052 713 1311 0 70 50 506 698 413 371 0 64

1808 1785 594 1191 365 819 0 5 27 289 400 269 233 0 0

182 171 57 114 46 68 0 5 6 17 42 32 23 0 0

256 256 85 171 70 100 0 0 1 51 44 32 44 0 0

256 256 85 171 14 157 0 0 2 34 44 48 45 0 0

434 428 143 285 115 170 0 0 6 68 88 64 65 0 0

262 256 85 171 71 100 0 0 6 51 88 32 0 0 0

256 256 85 171 9 158 0 0 4 51 68 32 20 0 0

108 108 36 72 27 44 0 0 1 17 26 29 0 0 0

54 54 18 36 13 22 0 0 1 0 0 0 36 0 0

1111 981 363 726 285 424 0 10 19 200 244 144 138 0 0

162 162 54 108 29 78 0 0 1 51 57 0 0 0 0

159 159 53 106 41 64 0 0 1 0 0 40 66 0 0

140 134 45 89 35 54 0 0 6 33 22 34 0 0 0

161 150 50 100 40 60 0 5 6 33 35 32 0 0 0

0 0 179

123 123 41 82 31 50 0 0 1 0 44 38 0 0 0

77 72 24 48 23 24 0 5 1 0 48 0 0 0 0

73 73 24 49 28 20 0 0 1 49 0 0 0 0 0

108 108 36 72 27 44 0 0 1 34 38 0 0 0 0

108 108 36 72 31 30 0 0 1 0 0 0 72 0 0ОУД.18 Экология _,_,_,ДЗ,_,_

Биология ДЗ,_,_,_,_,_,_

ОУД.17 География _,ДЗ,_,_,_,_

ОУД.13 Экономика _,_,Э,_,_,_

ОУД.14 Право _,_,Э,_,_,_

ОУД.16

Естествознание

Физика _,_,ДЗ,_,_,_

Химия _,ДЗ,_,_,_,_

ОУД.09 Информатика _,ДЗ,_,_,_,_

ОУД.12
Обществознание 

(вкл.экономику)
_,_,_,ДЗ,_,_

ОУД.08 Астрономия _,_,_,ДЗ,_,_

Итого по выбору из 

обязательных 

предметных областей

_/7/2

ОУД.06 Физическая культура З,З,З,ДЗ,_,_

ОУД.07 ОБЖ _,_ДЗ,_,_,_

ОУД.04 Математика _,_,_,Э,_,_

ОУД.05 История _,_,Э,_,_,_

ОУД.02  Литература _,_,_,ДЗ,_,_

ОУД.03 Иностранный язык _,_,_,ДЗ,_,_

Итого общие _/5/3

ОУД.01 Русский язык  _,_,_,Э,_,_

1 2 3

ОУД
Общеобразовательные 

учебные дисциплины
3/16/5

6 сем. 

21нед.
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3. План учебного процесса 
И

н
д

ек
с

Наименование циклов, 

дисциплин, 

профессиональных 

модулей, МДК, 

практик
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение обязательной учебной  нагрузки по курсам и 
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Нагрузка во взаимодействии с преподавателем I курс II курс III курс

в
се

г
о
 з

а
н

я
т
и

й

по учебным дисциплинам и МДК

1 сем. 

17нед.

2 сем. 

23нед.

3 сем. 

16нед.

4 сем.  

23нед.

5 сем.  

16нед.



213 203 68 135 63 68 0 55 4 17 54 0 0 0 64

63 53 18 35 26 8 0 10 1 17 18 0 0 0 0

48 48 16 32 11 20 0 0 1 0 0 0 0 0 32

48 48 16 32 11 20 0 0 1 0 0 0 0 0 32

54 54 18 36 15 20 0 0 1 0 36 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 45 0 0 0 0 0 0 0

757 709 233 476 229 240 0 30 25 106 130 17 191 0 32

64 54 18 36 25 10 0 10 1 36 0 0 0 0 0

99 93 31 62 26 36 0 0 6 0 0 0 62 0 0

142 126 42 84 44 40 0 10 6 17 67 0 0 0 0

85 69 23 46 20 26 0 10 6 17 29 0 0 0 0

90 90 30 60 23 36 0 0 1 0 0 17 43 0 0

75 75 25 50 9 40 0 0 1 0 0 0 50 0 0

54 54 18 36 23 12 0 0 1 36 0 0 0 0 0

43 43 11 32 21 10 0 0 1 0 0 0 0 0 32

54 54 18 36 25 10 0 0 1 0 0 0 36 0 0

51 51 17 34 13 20 0 0 1 0 34 0 0 0 0

1893 1875 289 1586 191 386 1000 0 27 0 0 146 266 551 623

954 948 132 816 81 182 548 0 11 0 0 146 266 404 0

357 351 117 234 60 174 0 0 6 0 0 50 146 38 0

ОП.10
Основы финансовой 

грамотности
_,ДЗ,_,_,_,_,_

П.00
Профессиональный 

учебный цикл  ПМ 
2/3/3

ПМ.01

Документационное 

обеспечение деятель-

ности организации

1/2/1

МДК.01.01

Документационное 

обеспечение 

деятельности 

организации

_,_,_,_,Э,_

ОП.06
Безопасность 

жизнедеятельности
_,_,_,ДЗ,_,_

ОП.07 Основы психологии ДЗ,_,_,_,_,_,_

ОП.09
Кадровое 

делопроизводство

_,_,_,_,_,ДЗ

_,_,_,ДЗ,_,_

ОП.08 Культура речи

ОП.04
Организационная 

техника
_,Э,_,_,_,_

ОП.05
Основы редактирования 

документов
_,_,_,ДЗ,_,_

ОП.02 Архивное дело _,_,_,Э,_,_

ОП.03
Основы 

делопроизводства
_,Э,_,_,_,_

ОП.00
Общепрофессиональн

ый учебный цикл  
_/7/3

ОП.01 Деловая культура ДЗ,_,_,_,_,_,_

ОУД.21
Профессиональная 

адаптация
_,_,_,_,_,ДЗ

ОУД.23 Родная литература _,ДЗ,_,_,_,_

Индивидуальный проект 

по выбору 

ОУД.19
Технология  проектной 

деятельности                                                                        
_,ДЗ,_,_,_,_,_

ОУД.20
Основы 

предпринимательства
_,_,_,_,_,ДЗ

Итого дополнительные _/4/_



45 45 15 30 21 8 0 0 1 0 0 0 0 30 0

444 444 0 444 0 0 442 0 2 0 0 96 120 228 0

108 108 0 108 0 0 106 0 2 0 0 0 0 108 0

939 927 157 770 110 204 452 0 16 0 0 0 0 147 623

297 291 97 194 60 134 0 0 6 0 0 0 0 70 124

186 180 60 120 50 70 0 0 6 0 0 0 0 29 91

276 276 0 276 0 0 274 0 2 0 0 0 0 48 228

180 180 0 180 0 0 178 0 2 0 0 0 0 0 180

93 93 31 62 2 59 0 0 1 0 0 0 0 25 37

5754 5754 1578 4176 1135 1996 1000 100 103 612 828 576 828 576 756

50

0 0 0 0 108 180

0 2 3 3 1 2

0 0 0 0 1 1В
се

г
о

ГИА.00
Государственная 

итоговая аттестация  

учебной практики

МДК.01.02

Организация работы с 

конфиденциальной 

информацией

_,_,_,_,ДЗ,_

УП.01

Практическая 

подготовка (Учебная 

практика)

_,_,_,_,ДЗ,_

Документирование и 

организационная 

обработка документов

1/1/2

МДК.02.01

5

зачетов 1 1 1 0 2 1

228

производственной практики

экзаменов

квалификационных экзаменов

диф. зачетов 3 6 2 9

_,_,_,_,_,З

ПМ.02

Консультации на учебную группу 4 часа на одного обучающегося на каждый учебный 

год.

Государственная  итоговая аттестация:

Выпускная квалификационная работа.                                                                                                                                                                            

Защита письменной экзаменационной работы 
2

2 недели

Всего

0 0 96 120 276

Организация и 

нормативно-правовые 

основы архивного дела

МДК.02.02
Обеспечение 

сохранности документов

_,_,_,_,_,Э

_,_,_,_,_,Э

дисциплин и МДК

ФК.00 Физическая культура _,_,_,_,З,ДЗ

Самостоятельная работа                  1578 час.

ПА
Промежуточная 

аттестация 
5 недель

ПП.01

Практическая 

подготовка 

(Производственная 

практика)

_,_,_,_,З,_

6/27/11

УП.02

Практическая 

подготовка (Учебная 

практика)

_,_,_,_,_,ДЗ

ПП.02

Практическая 

подготовка 

(Производственная 

практика)


