
Приложение 11 

Учебно-методическое обеспечение программы 

034700.03 Делопроизводитель 

№ 

п/п 

Учебная 

дисциплина 

Учебник, год издания 

1 Русский язык 

 

Воителева Т.М. Сборник упражнений. Проф. обр. ФГБУ 

«ФИРО» учебное пособие. М: Академия 2018 

Е.С. Антонова. Русский язык и культура речи проф. 

обр.ФГАУ «ФИРО» учебник.  М; Академия, 2018 

Е.С. Антонова. Русский язык пособие для подготовки 

ЕГЭ.ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2017 

Герасименко Н.А. Русский язык. Проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» Учебник М: Академия 2015 

Е.С. Антонова. Русский язык. Пособие для подготовки 

ЕГЭ. Проф. обр. ФГО «ФИРО» М: Академия 2015 

2 Литература 

 

Обернихин  Г.А. Учебник в двух частях. Часть 1. ФГБУ 

«ФИРО»  М; Академия 2018 

Обернихин  Г.А. Учебник в двух частях. Часть 2. ФГБУ 

«ФИРО» М; Академия 2018 

Обернихин  Г.А. Практикум проф. обр. общеобразова-

тельные дисциплины ФГБУ «ФИРО» М:Академия 2018 

Герасименко Н.А. Русский язык учебник. проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2017 

Г.А. Обернихина Русский язык и литература. Часть 1. 

Учебник. М: Академия 2016 

Е.С. Антонова. Русский язык и культура речи. Учебник  

СПО ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2016 

Г.А. Обернихина Русский язык литература. Часть 2. 

Учебник. М: Академия 2016 

Г.А. Обернихина. Литература учебник СПОФГУ «ФИРО». 

М: Академи 2016 

Г.А. Обернихина. Русский язык и литература часть 1 

ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2015 

Г.А. Обернихина. Русский язык и литература часть 2 

ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2015. 

3 Английский 

язык 

 

Голубев А.П. Англ. яз. Для специальностей гуманитарно и 

экономических дисциплин проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

Голубев. А.П. Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» Учебник  

М: Академия 2016 

Т.Е. Солье. Англ. Яз. М: Академия 2014 

4 История 

 

В.В. Артемов. Учебник часть 1 Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» 

М; Академия 2018  

В.В. Артемов. Учебник часть 2 Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» 

М; Академия 2018 

В.В. Артемов дидактические материалы. Учебное пособие. 

Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2017 



Артемов В.В. История для всех специальностей учебник 

СПО М: Академия 2017 

Артемов В.В. История учебник проф. обр. ФГУ «ФИРО» 

М: Академия 2015 

5 Физическая 

культура 

 

Бешаева А.А. Физическая культура учебник  ПО ФГАУ 

«ФИРО» М; Академия 2017 

Н.В. Решетников. Физическая культура. Учебник ПО 

ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2017 

А.А. Бешаева. Физическая культура. ПО. ФГУ «ФИРО» М: 

Академия 2015 

Н.В. Решетников. Физическая культура учебник проф. 

обр.ФГУ «ФИРО» М: Академия 2015  

6 ОБЖ 

 

Косолапова И.В. Безопасность жизнедеятельности 

Учебник ПО ФГАУ «ФИРО» М; Академия 2017.  

Косолапова И.В. Основы жизнедеятельности. Учебник  ПО 

ФГАУ «ФИРО» М : Академия 2017 

Косолапова Н.В. Основы безопасности жизнедеятельности 

Учебник  ПО ФГАУ «ФИРО»  М; Академия 2015  

Косолапова Н.В. Безопасность жинедеятельности Учебник 

ФГАУ «ФИРО» м: Академия 2015 

Арустамов Э.А. Безопасность жизнедеятельности ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2014 

Арустамов Э.А. Безопасность жизнедеятельности Учебник 

ПО ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2014 

7 Математика  М.И Башмаков.  Сборник задач. Проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» Учебное пособие М: Академия 2018. 

Алгебра и начала математического анализа, геометрия. 

Учебник ПО ФГА «ФИРО» М: Академия 2017 

М.И. Башмаков (задачник). Проф. обр. ФГАУ «ФИРО»  М; 

Академия 2014 

М.И. Башмаков (сборник задач профильной 

направленности). Учебное пособие. Проф. обр.  М: 

Академия 2014 

8 Химия 

 

О.С. Габриелян. Химия. Учебник ТОП 50 ФГАУ «ФИРО»  

М: Академия 2018 

О.С. Габриелян. Учебник  Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

О.С. Габриелян. Химия тесты, задачи и упражнения 

Учебное пособие проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 

2018 

О.С. Габриелян. Химия. Учебник. Проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2017 

Химия Учебник ПО ФГАУ «ФИРО» М: академия 2015 

9 Обществознание 

 

Важенин А.И. Обществознание. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

Важенин А.Г. Обществознание. Учебное пособие. 

Контрольные задания ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2017 

Горелов А.А. Обществознание для профессий и 

специальностей социально – экономического профиля 



учебник СПО ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2017 

А. Г. Важенин. Обществознание учебник ПО ФГАУ 

«ФИРО» М; Академия 2017 

А. Г. Важенин. Практикум по обществознанию учебное 

пособие СПО М: Академия 2014 

А. Г. Важенин. Обществознание учебник  ПО М: 

Академия2014 

10 Биология 

 

Константинов В.М. учебник ФГАУ  

«ФИРО» проф. обр. М: Академия 2018 

Константинов В.М. учебник проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2017 

Константинов В.М. Общая биология учебник СПО М: 

Академия 2014 

11 География 

 

Е.В. Баранчиков. Учебник проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

О.А. Петрусюк. Учебное пособие. Контрольные задания 

ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2018 

Петрусюк О.М. Практикум проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

Е.В. Баранчиков. Учебник. Проф. обр. ФГАУ «ФИРО»  М; 

Академия 2017 

О.А. Петрусюк. География. Контрольные задания.  

Учебное пособие ФГАУ «ФИРО»: М; Академия 2017 

О.А. Петрусюк  Практикум проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2017 

О.А. Петрусюк. География для профессий и  

специальностей социально-экономического профиля 

Практикум, учебное пособие ПО ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2014 

О.А. Петрусюк. География для профессий и 

специальностей. Дидактические материалы. Учебное 

пособие. Проф. обр. ФГУ «ФИРО» М: Академия 2015 

О.А.  Петрусюк. География. Контрольные задания. 

Учебное пособие ФГУ «ФИРО» М: Академия 2014 

12 Экология 

 

Титова Е.В. Экология. Учебник .Проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО»  М; Академия 2017 

Константинов В.М. Экологические основы природополь-

зования учебник ПО ФГУ «ФИРО» М: Академия 2017 

Титова Е.В. Учебник СПО ФГАУ «ФИРО» М: Академия 

2017 

Титова Е.В. Экология. Учебник  ПО  ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2017 

В.М. Константинов. Экологические основы 

природопользования. Учебник проф. обр. ФГУ «ФИРО» М: 

Академия 2014 

13 Информатика 

 

Цветкова М.С. Практикум. Учебное пособие ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2018 

Михеева Е.В. Практикум по информатике. Проф. обр.  

М; Академия 2015 

Цветкова М.С. Общеобразовательные дисциплины. Проф. 

обр. Учебник ФГАУ «ФИРО»  СПО М: Академия 2017 



Цветкова М.С. Информатика Учебник проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2018 

Малясова. Учебное пособие для подготовки  к ЕГЭ ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2017 

14 Физика 

 

Самойленко П.И. Физика сборник задач. Учебное пособие 

ФГУ «ФИРО» М: Академия 2018 

Фирсов А.В. физика учебник проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

Самойленко П.И. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2018 

Трофимова Т.И. Физика сборник задач ФГАУ «ФИРО» 

проф обр. М; Академия 2018 

В.Ф. Дмитриева. Физика. Учебник. Проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2018 

В. Д. Дмитриева. Физика. Учебник ПО ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2017 

П.И. Самойленко. Физика учебник ПО ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2017 

Трофимов Т.И. Физика. Сборник задач М: Академия 2015 

Трофимов. В.И. Физика 500 основных законов и формул  

М: Академия 2014 

В.Ф. Дмитриева. Физика сборник задач ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2014 

15 Астрономия 

 

Фещенко Т.С. Астрономия учебник проф. обр. ФГБУ 

«ФИРО» М; Академия 2019 

16 Информационны

е технологии в 

профессиональн

ой деятельности 

А.А. Ташлыкова Информационная документационная 

деятельность учебник ПО ФГАУ «ФИРО» М: Академия 

2016 

17 Общепрофессио

нальный и 

профессиональн

ый циклы 

Е.В. Михеева Информатика Учебник. Проф. обр. ФГАУ  

«ФИРО» ТОП 50, М: Академия 2019 

М.С. Цветкова, Информатика, практикум, Проф. обр. 

ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2019 

Е.М. Бурова. Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам организации. 

Учебник проф. обр. Часть 1. ФГАУ «ФИРО». 

 М: Академия 2019 

А.И. Гамола Экономика для экономического профиля, 

Проф. обр. ФГАУ» ФИРО» М: Академия 2019 

Л.А. Румынина. Документационное обеспечение 

управления. Учебник проф. обр. ФГАУ «ФИРО»  М: 

Академия 2019 

Г.В. Петрова. Правовое и документационное обеспечение 

профессиональной деятельности. Учебник проф. обр. ТОП 

50. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2018 

С.А. Гаврилова. Техническая документация Учебник проф. 

обр. ТОП 50 М: Академия 2018 

Е.А. Певцова Право для профессии специальностей         

Проф. обр., ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2019 

В.О. Оганисян Информационные технологии в 

професиональной деятельности, Проф. обр., ФГАУ 

«ФИРО» ТОП 50 ,М: Академия 2018 



Е.М. Бурова. Организация архивной и справочно-инфор-

мационной работы по документам организации. Учебник 

проф. обр. Часть 2. ФГАУ «ФИРО». М: Академия 2019 

А.И. Гамола Экономика для профессии экономического 

профиля, Практикум, Проф. обр., ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2019 

Г.М. Гохберг Информационные технологии Проф. обр., 

ФГАУ «ФИРО» ТОП 50,М.Академия 2018 

А.В. Пшенко Документационное обеспечение управления. 

УЧЕБНИК проф. обр. ФГА «ФИРО» М: Академия 2018 

О.В. Скворцов. Налоги и налогообложение. Учебник проф. 

обр. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2018 

А. И. Гомола. Бухгалтерский учет. Учебник проф. обр. 

ФГАУ «ФИРО»  М: Академия 2018 

К.М. Лебедева, Бухгалтерский учёт, Практикум, Проф. 

обр., ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2019 

А.Н. Ташлыкова. Информационно - документационная 

деятельность. Учебник ПО Проф. модуль ФГАУ «ФИРО» 

стр. 361М: Академия 2016 

О.В. Скворцов. Налоги и налогообложение. Учебник ПО 

14-е издание стр. 270 ФГАУ М: Академия 2017 

В. Н. Пантелеев. Основы автоматизации производства. 

Учебник 8- е издание. Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2016 

Е.В. Михеева. Информационные технологии 

профессиональной деятельности. Учебник. 13-е издание. 

Проф. обр. ФГАУ «ФИРО». М: Академия 2014 

  М. Г. Макарычев. Организационная деятельность. 

Учебник. СПО. Проф. обр. проф. модуль. ФГАУ «ФИРО» 

М: Академия 2016 

Е.М. Бурова. Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам организации. 

Учебник. Часть 1. СПО. Проф. обр. проф. модуль. СПО. 

ФГАУ «ФИРО». М: Академия 2016 

Е.М. Бурова. Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам организации. 

Учебник. Часть 1. СПО. Проф. обр. проф. модуль. СПО. 

ФГАУ «ФИРО». М: Академия 2016 

С.В. Киселев.  Веб-дизайн. Учебник. 6-е издание. 

Непрерывное проф. обр. ФГУ «ФИРО» М: Академия 2015 

С.В. Киселев. FLASH-технологии. Учебник. 

 Непрерывное проф. обр. ФГУ «ФИРО» М: Академия 2015 

Т.Ю. Базаров. Управление персоналом. Учебник. 13- е 

издание. Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2015 

Н.Е. Астафьева.  Информатика и ИКТ. Учебник. 

Практикум. ФГУ «ФИРО» М: 2014 

Л. А. Румынина. Документационное обеспечение 

управления. Учебник 12- е издание. Проф. обр.  ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2014 

Е.В. Михеева. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности. Учебник проф. обр. 



ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2015 

В.В. Галахов. Организация секретарского обслуживания. 

Учебник. 2-е издание. Проф. обр. ФГУ «ФИРО» М: 

Академия. 2015 

 Г. М. Шеламов. Деловая культура и психология общения. 

Учебник 13-е издание. Проф. обр. ФГУ «ФИРО». М: 

Академия 2014 

Н.М. Пожникова. Документы, корреспонденция и дело-

производство. Практикум. Учебное пособие. 4- е издание. 

Проф. обр. М: Академия 2015 

Е. В. Михиеева. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности. Учебное пособие. Проф. 

обр. ФГАУ «ФИРО» М: Академия 2019 

Е. В. Михиеева. Информационные технологии в 

профессиональной деятельности. Практикум. Учебное 

пособие. 15- е издание. Проф. обр. ФГАУ «ФИРО»  

М: Академия 2019 

А. В. Пшенко. Документационное обеспечение управления. 

Практикум. Учебное пособие. СПО. Проф. обр. ФГАУ 

«ФИРО» М: Академия 2016 

М.С. Цветкова. Информатика и ИКТ. Практикум. Учебное 

пособие. СПО. 3- е издание Проф. обр. ФГАУ «ФИРО» М: 

Академия 2018 

М.Р. Катжаева Финансовая грамотность. Профобр. ФГБУ 

«ФИРО» М: Академия 2019 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


